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ПОЛОЖЕНИЕ 

об обработке и защите персональных данных 
  

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение определяет порядок обработки и защиты 

персональных данных, осуществляемой Индивидуальным 
предпринимателем при реализации дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ, а также при оказании иных услуг, связанных 
с образовательной деятельностью. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» и иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации. 

1.3. Индивидуальный предприниматель является оператором 
персональных данных и обеспечивает их обработку в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

1.4. Обработка персональных данных осуществляется законно, 
добросовестно, исключительно для достижения заранее определенных и 
законных целей. 
  

2. Цели обработки персональных данных 
2.1. Персональные данные обрабатываются в целях: 
– заключения, исполнения и прекращения договора об оказании 

платных образовательных услуг; 
– организации образовательного процесса; 
– предоставления доступа к образовательной платформе; 
– идентификации обучающихся; 
– ведения учета обучающихся; 
– оформления и направления сертификатов об обучении; 
– информирования обучающихся и заказчиков; 
– обработки обращений; 
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– исполнения требований законодательства Российской Федерации. 
 
  

3. Категории обрабатываемых персональных данных 
3.1. В зависимости от целей обработки могут обрабатываться: 
– фамилия, имя, отчество; 
– дата рождения; 
– контактный телефон; 
– адрес электронной почты; 
– сведения, необходимые для заключения и исполнения договора; 
– сведения об обучении; 
– сведения о выданных сертификатах; 
– иные данные, предоставленные субъектом персональных данных 

добровольно. 
3.2. Индивидуальный предприниматель не осуществляет обработку 

специальных категорий персональных данных, за исключением случаев, 
прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
 
  

4. Способы обработки персональных данных 
4.1. Обработка персональных данных может осуществляться: 
– с использованием средств автоматизации; 
– без использования средств автоматизации; 
– посредством образовательной платформы; 
– посредством корпоративной электронной почты; 
– посредством CRM-систем; 
– посредством иных информационных систем, используемых 

Индивидуальным предпринимателем. 
4.2. При автоматизированной обработке допускается использование 

современных цифровых технологий и систем искусственного интеллекта 
исключительно для автоматизации процессов обработки информации при 
соблюдении законодательства Российской Федерации. 

  
5. Хранение и защита персональных данных 

5.1. Персональные данные хранятся в течении сроков, необходимых 
для достижения целей обработки либо установленных законодательством 
Российской Федерации. 



5.2. Индивидуальный предприниматель принимает необходимые 
организационные и технические меры по защите персональных данных от 
неправомерного доступа, изменения, распространения, уничтожения и 
иных  неправомерных действий.  

5.3. Доступ к персональным данным предоставляется только лицам, 
которым он необходим для исполнения своих обязанностей. 

5.4. При необходимости к обработке персональных данных могут 
привлекаться специалисты и организации, обеспечивающие техническое 
сопровождение образовательной деятельности, при условии соблюдения 
требований законодательства Российской Федерации и 
конфиденциальности информации. 

 
6. Передача персональных данных 

6.1. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется: 
– с согласия субъекта персональных данных; 
– в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации; 
– в целях исполнения договора об оказании платных 

образовательных услуг. 
6.2. При использовании сторонних информационных сервисов 

Индивидуальный предприниматель принимает меры по соблюдению 
требований законодательства Российской Федерации о персональных 
данных. 

7. Права субъекта персональных данных 
7.1. Субъект персональных данных имеет право: 
– получать информацию об обработке своих персональных данных; 
– требовать уточнения, исправления либо удаления персональных 

данных в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; 

– отзывать согласие на обработку персональных данных; 
– обжаловать действия или бездействие Индивидуального 

предпринимателя в установленном законодательством порядке. 
 

8. Обязанности Индивидуального предпринимателя 
8.1. Индивидуальный предприниматель обязан:  
– соблюдать требования законодательства Российской Федерации о 

персональных данных; 



– обеспечивать конфиденциальность персональных данных; 
– принимать меры по защите персональных данных; 
– рассматривать обращения субъектов персональных данных; 
– прекращать обработку персональных данных в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
 

9. Использование сайта 
9.1. При заполнении форм обратной связи, заявок на обучение, 

заявок на консультацию и иных форм на официальном сайте субъект 
персональных данных самостоятельно принимает решение о 
предоставлении своих персональных данных. 

9.2. Персональные данные, предоставленные посредством сайта, 
используются исключительно в целях обработки соответствующего 
обращения, заключения и исполнения договора, организации 
образовательного процесса и исполнения требований законодательства 
Российской Федерации. 

 
10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение утверждается Индивидуальным 
предпринимателем и действует до принятия новой редакции. 

10.2. Изменения и дополнения утверждаются Индивидуальным 
предпринимателем. 

10.3. Документы и сведения, связанные с обработкой персональных 
данных, могут оформляться и храниться в электронной форме в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

10.4. После утверждения новой редакции настоящего Положения 
предыдущая редакция утрачивает силу. 

 


